
 

  

 شناسنامه فرایند
 
 
  

 عنوان فرایند نقل و انتقالات دانشجویان با دانشکده
  

 مدیریتی       پشتیبانی      اصلی 
 نوع فرایند

  

آگاهی دانشجویان از خدمات نقل و انتقالات و روشن بودن وضعیت درخواست ها و بررسی کلیه 

 درخواست هادرخواست ها در زمان مقرر و امکان پیگیری 

 هدف و شرح فرایند 

 دامنه کاربرد)محل استفاده( داروسازیگروه های آموزشی دانشکده 

(، سرکار خانم دکتر گلناز السادات افضل EDOسرپرست واحد  توسعه آموزش دانشکده) : دبیر کارگروه اعتبار بخشی

 25123363با شماره تماس 

 25123753لیلی تاج آبادی با شماره تماس  کارشناس دفتر توسعه آموزش، 

 صاحب فرایند
  

(، سرکار خانم دکتر گلناز السادات افضل با شماره تماس EDOسرپرست واحد  توسعه آموزش دانشکده) -3

25123363 

 محمدرضا لطفعلیانی، جناب آقای دکتر کارگروه اعتبار بخشیمحترم  رییس-3

 میرزاییمعاون آموزشی جناب آقای دکتر  -2

 ناظر فرایند
 

   گروه های آموزشی دانشکده

 دانشجویان دانشکده 

 ذینفعان فرایند
  

نقل و انتقالات وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی آئین نامه ط مرتبقوانین و آئین نامه های  

 با فرایند  

دانشکده بهداشت به ادرس زیر:سایت   

pharmacy.ssu.ac.ir 
      آموزش       

سیستم ها ومنابع اطلاعاتی 

 مرتبط 

 تعاریف و اصلاحات نقل و انتقالات
  

  (EDOواحد توسعه آموزش دانشکده)-3

 معاونت آموزشی دانشگاه -3

 آموزش دانشکده -2

 

 

واحد های درگیر در اجرای 

 فرایند

 
  

 



 

 

 

 

 

 

 

  

دانشجویی -:تاسیس انجمن علمیعنوان فرایند  

دوره های  ملاحظات

پایش و 

گیریاندازه   

 مسئول پایش و

 اندازه گیری

شاخص پایش و 

 اندازه گیری

 ورودی های فرایند خروجی های فرایند

 ماهانه 
 

واحد توسعه 

آموزش 

 ( EDOدانشکده)
  

بازه زمانی از 

درخواست دانشجو تا 

پیام در خصوص اعلام 

 وضعیت

بررسی کلیه درخواست ها 

به موقع و در بازه زمانی 

از کوتاه و دریافت نتیجه 

  دانشجو

درخواست دانشجو در زمینه نقل و (1

  انتقالات

 

 تاریخ بازنگری بعدی:

   3041اردیبهشت ماه 

تاریخ بازنگری 

  فعلی:

  3041دی ماه 

  کننده: تأیید

دکتر گلناز السادات افضل نام و نام خانوادگی:  

  ( EDO)سرپرست توسعه آموزش دانشکده :سمت

 

  تهیه کننده:

لیلی تاج آبادی خانوادگی:نام و نام   

کارشناس دفتر توسعه آموزش  سمت:

 دانشکده

  امضاء:

 
 
 



 

 

 

 

 

  

   

                                                                                                                                         

  

 ارسال مدارک و مستندات مورد نیاز

 بررسی درخواست توسط دانشگاه مقصد

  

 

 ارسال پیام به دانشجو

 

 بلی

 

  خیر

 مخالفت با میمهانی و ثبت در سامانه

 

 ارجاع موافقت توسط مدیر سامانه به دانشگاه مقصد

 مقصدطرح در کمیسیون نقل و انتقالات دانشگاه 

 آیا مدارک کامل است؟

مراجعه دانشجو به دانشگاه 

 مقصد

مراجعه دانشجو به سامانه نقل و انتقالات و ثبت 

 درخواست

 آماده سازی سوالات پایان ترم: عنوان

 

 آیا مدارک کامل است؟

 بلی

 

 رفع نقص توسط دانشجو

  خیر

 ارسال پیام به دانشجو

 بررسی درخواست ها توسط کارشناس

  خیر

 با درخواست موافق شده است؟

با درخواست موافقت شده آیا 

 است؟

 رفع نواقص و ارسال مجدد

 بلی

 

  خیر

 بلی

 

همخالفت با میمهانی و ثبت در سامان  

 


